Toimintaohje

Kh 31.3.2020 §

Pelkosenniemen kunnan toimielinten kokoukset poikkeusoloissa

Suomen hallituksen toimintaohje (12.3.2020) koronavirusepidemiaan liittyen kieltda yli 10 hengen julkiset
kokoontumiset ja suosittelee yli 70-vuotiaita valttamaan sosiaalisia kontakteja. Kunnan
luottamushenkil6ité ja henkilokuntaa on ohjeistettu (13.3.2020) seuraavasti: Ali tule tyopaikalle tai
kokoukseen, jos olet saanut akillisen hengitystieinfektion eli flunssan oireita.

Hallituksen maaraykset eivat koske kunnallisten toimielinten kokouksia, valtuuston kokousten yleison
seuraamismahdollisuutta lukuun ottamatta, tai luottamustehtdvan hoitamista. Kokouksien pitdminen ei siis
varsinaisesti ole kielletty, mutta varotoimenpiteina suositellaan vain valttamattomia kokouksia ja niissakin
etdyhteyksien laajaa kdyttéa mahdollisuuksien mukaan.

Sdhkoinen osallistuminen kokouksiin (etayhteydet)

Kuntalaki (410/2015) antaa laajat mahdollisuudet paikasta riippumattomalle paatoksenteolle (98 - 101 §)
Kuntien kaikkien toimielinten kokoukset voidaan pitdd sahkoisesti kunnan oman hallintosaannon
maaradysten mukaisesti. Poikkeusolojen vallitessa sahkoisten kokousten suosiminen on perusteltua.

Kokouksen voi jarjestda joko niin, ettd kaikki osallistujat ovat etdyhteydelld tai niin, ettd osa on lasna
kokouspaikalla ja osa etdyhteyden paassa. Tarkeintad on taata, ettd kaikilla osallistujilla on yhdenvertainen
ndko- ja/tai daniyhteys ja siten tosiasiallinen osallistumismahdollisuus. Kuntalaki ei vaadi edes
puheenjohtajan tai sihteerin yhtdaikaista ldsndoloa kokouspaikalla, mutta kaytdnnossa tama on
tarkoituksenmukaista. Pdatoksentekomenettely on etdyhteyksid kaytettdessd sama kuin varsinaisessa
kokouksessa.

Sahkoinen kokous on toteutettavissa esimerkiksi Skype- tai Teams -kokouksina. Sdhkoisessa kokouksessa
kunnan ja kokoukseen osallistujan tulee huolehtia tietoturvallisuudesta siten, etta salassa pidettavat tiedot
eivat ole ulkopuolisen saatavissa joko tietoverkon kautta tai fyysisesti (esim. kotona samassa tilassa muita
henkil6itad). Tietoturvan kannalta on my6s tarked huolehtia, ettd ohjelmien paivitykset ovat ajan tasalla.

Kokousten paatosvaltaisuudesta huolehtiminen
Sahkoisiin kokouksiin siirryttdessa on entista tarkeampaa, etta
- kokouksiin valmistaudutaan hyvin
- kalenterikutsuun, jossa skype-linkki kokoukseen on, tulee aina vastata lahettdamalla vastaus
- toimielimen jasen kutsuu varahenkilonséa paikalle ja opastaa hanta tarvittaessa etdayhteyden
kayttéon
- opastusta etdayhteyden kayttoon saa myos kokouksen virkaililjoilta tai kunnan IT-tuesta
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Mahdolliset toimintahairiot

Kunnan velvollisuutena on huolehtia, ettd kokoustekniikka toimii. Toimielimen jasenilla tulee olla
mahdollisuus tosiasiallisesti osallistua keskusteluun ja paatoksentekoon. Koska tietoverkot voivat olla
ajoittain ylikuormittuneet, hairidihin yhteyksissa kannattaa varautua. Videokuvan nayttaminen osallistujista
on suositeltavaa, mutta voi kuormittaa etdyhteyksia haitallisesti. Jos yhteydet ovat huonot ja osallistujia
putoaa pois verkosta, kokous tulee keskeyttdd ja kokousta jatketaan, kun kaikki ovat taas linjoilla. N&in
valtetddan mahdolliset laillisuusongelmat.

Pelkosenniemen kunnan hallintosdanté mahdollistaa siahkoéisten kokousten jarjestamisen seuraavasti:
Valtuuston kokoukset

Hallintosadannon 91 §:n mukaan valtuuston kokous voidaan pitda sdahkoisessa toimintaymparistdssa, johon
osallistutaan sdhkoisen yhteyden avulla (sahkdinen kokous). Yleisolle on jarjestettdvd mahdollisuus seurata
valtuuston sahkoista kokousta internetin kautta seka kokouskutsussa mainitussa tilassa.

Poikkeusolojen aikana valtuuston julkisen kokouksen seuraaminen kokouspaikalla ei ole mahdollista, ettei
yli 10 hengen kokoontumiskieltoa rikota. Kokousta voi seurata sahkoisten kanavien valityksella
reaaliaikaisesti striimattuna.

Kunnanhallitus tai sen nimedama viranhaltija vastaa siitd, ettd sahkoisiin kokouksiin tarvittavat tekniset
laitteet, jarjestelmat ja tietoliikenneyhteydet ovat ajantasaisia ja tietoturvallisia lakien edellyttamalla
tavalla.

Hallintosadannén 92 §:n mukaan kokouskutsussa on mainittava, jos kyseessd on sdhkoéinen kokous ja
ilmoitettava verkko-osoite seka tila, jossa yleiso voi seurata kokousta. Tassa tapauksessa kokouskutsussa on
mainittava, ettd yleisd ei voi seurata kokousta kokouspaikalla ja ilmoitettava miten seuraaminen on
mahdollista.

Hallintosaannon 97 §:n mukaan kunnanhallituksen puheenjohtajan ja kunnanjohtajan on oltava lasna
valtuuston kokouksessa. He voivat kuitenkin osallistua etdayhteyden valitykselld, kun kokous toteutetaan
sahkaisesti.

Kokousmenettely muissa toimielimissa

Hallintosaannon 128 ja 129 &:in mukaan toimielimen kokous voidaan pitdd sdhkoisessa
toimintaymparistossd, johon osallistutaan sahkoisen yhteyden avulla (sdhkdinen kokous).

Kunnanhallitus tai sen nimedma viranhaltija vastaa, ettd sahkoisiin kokouksiin ja sahkoiseen
paatoksentekomenettelyyn tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmat ja tietoliikenneyhteydet ovat
ajantasaisia ja tietoturvallisia lainsdddannon edellyttamalla tavalla.

Muut kokoukset

Pelkosenniemen kunnan henkil6kuntaa ja luottamushenkil6itd on ohjeistettu (13.3.2020 ja 20.3.2020),
etta valttamattomiin kokouksiin osallistutaan fyysisesti (alle 10 henkil6d), mutta suositellaan etayhteytta.
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