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HALLINTOSIHTEERIN SIJAINEN

Khall 20.04.2021 § 120

Kunnan hallintosihteeri on jäämässä heinäkuussa työvapaalle, johon
hänellä on sekä lain että KVTES:n mukainen oikeus ja hänen
tilalleen tarvitaan sijainen. Sijainen tarvitaan hyvissä ajoin
perehtymään tehtävään ottaen huomioon kuntavaalit kesäkuussa
2021 ja valtuustokauden vaihtuminen 1.8.2021 alkaen, jotka vaativat
erityisen työpanoksen hallintosihteeriltä. Hallintosihteeri on
työsopimussuhteessa kuntaan.

 Hallintosihteerin (vakanssinumero 010204) kelpoisuusehtona on
soveltuva korkeakoulututkinto. Hallintosihteeri toimii johdon
assistenttina, kunnanhallituksen ja valtuuston pöytäkirjanpitäjänä,
keskusvaalilautakunnan sihteerinä. Hän on aktiivisessa roolissa
kunnan tiedotuksessa ja viestinnässä. Hallintosihteeri osallistuu
kunnan talous- ja henkilöstöhallinnon tehtäviin sekä tarvittaessa
kunnan asiointipisteen asiakaspalveluun.

 Voimassa olevan hallintosäännön mukaisesti kunnanhallitus ja
lautakunnat päättävät työsopimuslain määräysten mukaisesti
toistaiseksi voimassa olevaan työsopimussuhteeseen ottamisesta ja
yli 6 kuukauden mittaiseen määräaikaiseen työsopimussuhteeseen
ottamisesta, ellei kunnanhallitus tai lautakunta toisin päätä.

 Kunnassa on käytössä kuntarekry-palvelu, jota käytetään
rekrytointikanavana. Esityslistan oheismateriaalina on luonnos
hakuilmoituksesta.

Lisätiedot/valmistelija: Kunnanjohtaja Päivi Vauhkonen, p. 040 157 7045

Kunnanjohtajan esitys: Kunnanhallitus päättää
 1) että hallintosihteerin sijaisen tehtävä laitetaan haettavaksi

1.6.2021-31.8.2022
 2) nimetä haastattelijat

Käsittely: Vs. hallinto- ja sivistysjohtaja teki muutetun päätösesityksen:
 Kunnanhallitus päättää
 1) että hallintosihteerin sijaisen tehtävä laitetaan haettavaksi

1.6.2021-31.8.2022
 2) että operatiivinen johto valitsee haastattelijat



Päätös: Kunnanhallitus hyväksyi yksimielisesti muutetun esityksen päättäen
 1) että hallintosihteerin sijaisen tehtävä laitetaan haettavaksi

1.6.2021-31.8.2022
 2) että operatiivinen johto valitsee haastattelijat

Tiedoksi: Hallintosihteeri

Muutoksenhaku: Päätöksestä ei saa tehdä oikaisuvaatimusta, koska päätös koskee
kuntalain 136 §:n mukaista valmistelua ja täytäntöönpanoa.

Khall 11.05.2021 § 142

---
 kh 11.5.2021

 Hakemuksia hallintosihteerin sijaisen tehtävään saapui määräaikaan
6.5.2021 mennessä 5 henkilöltä:

 Mattila, Kirsi, yo-merkonomi, Oulu
 Rissanen, Päivi, tradenomi, Sodankylä
 Jaakkola, Hanna, humanististen tieteiden kandidaatti, Taivalkoski
 Halonen, Jasmin, kasvatustieteen kandidaatti, Helsinki
 Tulonen, Suvi, hallintotieteiden maisteri, Rovaniemi

Lisätiedot/valmistelija: hallinto- ja sivistysjohtaja Paula Alatalo, p. 0400 222 191

Kunnanjohtajan esitys: Kunnanhallitus päättää, että haastatteluun kutsutaan Päivi Rissanen,
Jasmin Halonen ja Suvi Tulonen

Käsittely: Hallinto- ja sivistysjohtaja selosti asiaa.

Päätös: Kunnanhallitus hyväksyi kunnanjohtajan esityksen yksimielisesti
päättäen, että haastatteluun kutsutaan Päivi Rissanen, Jasmin
Halonen ja Suvi Tulonen.

Tiedoksi: hallinto- ja sivistysjohtaja

Muutoksenhaku: Päätöksestä ei saa tehdä oikaisuvaatimusta, koska päätös koskee
kuntalain 136 §:n mukaista valmistelua ja täytäntöönpanoa.

Khall 01.06.2021 § 157

---
 Kh 1.6.2021

 Haastatteluun 25.5.2021 kutsuttiin kunnanhallituksen päätöksen
mukaisesti Päivi Rissanen, Jasmin Halonen ja Suvi Tulonen.



Halonen ilmoitti, että vetää hakemuksensa pois ja ettei saavu
haastatteluun. Haastattelijoina toimivat kunnanjohtaja ja hallinto- ja
sivistysjohtaja.

 Haastattelut toteutettiin läsnä ollen (Rissanen) ja etäyhteydellä
(Tulonen).

Lisätiedot/valmistelija: Hallinto- ja sivistysjohtaja Paula Alatalo, puh. 0400 222 191

Kunnanjohtajan esitys: Kunnanhallitus päättää
 1) valita halllintosihteerin sijaiseksi Päivi Rissasen ja varalle Suvi

Tulosen
 2) valtuuttaa hallinto- ja sivistysjohtajan sopimaan

tehtäväkohtaisesta palkasta valitun henkilön kanssa

Käsittely: -

Päätös: Kunnanhallitus hyväksyi kunnanjohtajan esityksen päättäen
 1) valita halllintosihteerin sijaiseksi Päivi Rissasen ja varalle Suvi

Tulosen
 2) valtuuttaa hallinto- ja sivistysjohtajan sopimaan

tehtäväkohtaisesta palkasta valitun henkilön kanssa

Tiedoksi:

Muutoksenhaku: Päätöksestä voi tehdä kuntalain 134 §:n mukaisen
oikaisuvaatimuksen kunnanhallitukselle.

Khall 01.06.2021 § 157

---
 Kh 1.6.2021

 Haastatteluun 25.5.2021 kutsuttiin kunnanhallituksen päätöksen
mukaisesti Päivi Rissanen, Jasmin Halonen ja Suvi Tulonen.
Halonen ilmoitti, että vetää hakemuksensa pois ja ettei saavu
haastatteluun. Haastattelijoina toimivat kunnanjohtaja ja hallinto- ja
sivistysjohtaja.

 Haastattelut toteutettiin läsnä ollen (Rissanen) ja etäyhteydellä
(Tulonen).

Lisätiedot/valmistelija: Hallinto- ja sivistysjohtaja Paula Alatalo, puh. 0400 222 191

Kunnanjohtajan esitys: Kunnanhallitus päättää
 1) valita halllintosihteerin sijaiseksi Päivi Rissasen ja varalle Suvi

Tulosen
 2) valtuuttaa hallinto- ja sivistysjohtajan sopimaan

tehtäväkohtaisesta palkasta valitun henkilön kanssa



Käsittely: -

Päätös: Kunnanhallitus hyväksyi kunnanjohtajan esityksen päättäen
 1) valita halllintosihteerin sijaiseksi Päivi Rissasen ja varalle Suvi

Tulosen
 2) valtuuttaa hallinto- ja sivistysjohtajan sopimaan

tehtäväkohtaisesta palkasta valitun henkilön kanssa

Tiedoksi:

Muutoksenhaku: Päätöksestä voi tehdä kuntalain 134 §:n mukaisen
oikaisuvaatimuksen kunnanhallitukselle.

Khall 23.06.2021 § 180    
---

 Khall 23.6.2021

Hallintosihteerin sijaiseksi valittu Päivi Rissanen on ilmoittanut
17.6.2021 että ei ota tehtävää vastaan. Edelleen varalle valittu Suvi
Tulonen on ilmoittanut 16.6.2021, että ei ota tehtävää vastaan.

Rekrytointi on perusteltua käynnistää uudelleen  mahdollisimman
pian huomioiden kunnanhallituksen kokouksessa 20.4.2021 § 120
määrittelemä tehtävänkuvaus ja kelpoisuusvaatimukset.

Kunnanjohtajan esitys:

1) Kunnanhallitus päättää, että hallintosihteerin sijaisuus
21.7.2021-1.6.2022 julistetaan uudelleen haettavaksi siten, että
tehtävä täytetään 21.7.2021 alkaen tai sopimuksen mukaan.

2) Kunnanhallitus valtuuttaa kunnanjohtajan ja/tai hallinto- ja
sivistysjohtajan haastattelemaan sekä valitsemaan sijaisen.

3) Kunnanhallitus valtuuttaa kunnanjohtajan ja/tai hallinto- ja
sivistysjohtajan sopimaan tehtäväkohtaisesta palkasta valitun
kanssa.

Käsittely: Annika Kostamo esitti, että kunnanjohtajan esityksen kohtaa kolme
muutetaan seuraavasti:

 3) Kunnanhallitus valtuuttaa kunnanjohtajan ja/tai hallinto- ja
sivistysjohtajan sopimaan tehtäväkohtaisesta palkasta valitun
kanssa voimassa olevan työnvaativuuden arvoinnin ja
henkilöstöohjeen mukaisesti.

 Sari-Anne Kiemunki esitti, että kunnanjohtajan esityksen kohtaa
kaksi muutetaan seuraavasti:



 2) Kunnanhallitus valtuuttaa kunnanjohtajan ja/tai hallinto- ja
sivistysjohtajan sekä kunnanhallituksen puheenjohtajan, mikäli hänet
on valittu uudelle valtuustokaudelle, haastattelemaan sekä
valitsemaan sijaisen.

Päätös: Kunnanhallitus hyväksyi kunnanjohtajan esityksen Kostamon ja
Kiemungin lisäyksin päättäen

 1) Hallintosihteerin sijaisuus 21.7.2021-1.6.2022 julistetaan
uudelleen haettavaksi siten, että tehtävä täytetään 21.7.2021 alkaen
tai sopimuksen mukaan.

 2) Kunnanhallitus valtuuttaa kunnanjohtajan ja/tai hallinto- ja
sivistysjohtajan sekä kunnanhallituksen puheenjohtajan, mikäli hänet
on valittu uudelle valtuustokaudelle, haastattelemaan sekä
valitsemaan sijaisen.

 3) Kunnanhallitus valtuuttaa kunnanjohtajan ja/tai hallinto- ja
sivistysjohtajan sopimaan tehtäväkohtaisesta palkasta valitun
kanssa voimassa olevan työnvaativuuden arvoinnin ja
henkilöstöohjeen mukaisesti.

Tiedoksi:

Muutoksenhaku: Päätöksestä ei saa tehdä oikaisuvaatimusta, koska päätös koskee
kuntalain 136 §:n mukaista valmistelua ja täytäntöönpanoa.


