Kunnanhallitus

§ 34 09.02.2021

LASKUJEN JA MUIDEN MAKSUTOSITTEIDEN TARKASTAJAT JA HYVAKSYJAT

Khall 09.02.2021 § 34

Lisatiedot/valmistelija:

Kunnanjohtajan esitys:

Kunnanhallitus ja lautakunnat nimeavat vuosittain henkilot, joilla on
oikeus hyvaksya maaraysvallassaan olevan toiminnan ostolaskut ja
muut kirjanpidon maksutositteet. Ostolaskut pohjautuvat
hankintoihin, joiden hankintavaltuudet ja muut toimintaohjeet on
maaritelty kunnan hankintaohjeessa.

Ostolaskujen kasittelyn paaperiaate on seuraava:

Ostolasku tarkastetaan ennen hyvaksymista, ja tarkastuksen tekee
toinen henkild kuin hyvaksyja. Tarkastaja varmistaa, etta lasku on
aiheellinen ja oikea, ja etta tavara, tyosuoritus tai muu palvelu on
vastaanotettu kunnassa. Laskun hyvaksyja varmistuu siita, etta
tositteessa on asiaankuuluva tilidintimerkinta ja varmistaa, etta
laskun maksamiseen on kaytettavissa maararaha. Laskun hyvaksyja
ja tarkastaja eivat saa myoskaan olla sama henkild, mika pyritaan
varmistamaan sahkdisen laskujen kierratysohjelman avulla.
Ostolaskun hyvaksyjana ei mydskaan saa toimia esteellinen henkild.

Muiden maksutositteiden, kuten sisaisten automaattikirjausten,
vyorytysten, oikaisujen, siirtokirjausten, kayttdomaisuuden
tasekirjausten, poistojen ja tulokirjausten kohdalla noudatetaan
hyvaa kirjanpitotapaa.

Voimassa olevan hallintosaannon 30 §:n mukaan kunnanjohtaja on
oikeutettu kunnan maksettaviksi kuuluvien laskujen hyvaksymiseen
ja maksumaarayksen antamiseen koko kuntaorganisaation osalta.
Kunnanjohtajan ollessa estynyt hanen tilallaan toimivat sijaiseksi
maaratyt henkilot.

Kunnanjohtaja Paivi Vauhkonen, p. 040 157 7045

Kunnanhallitus paattaa vahvistaa laskujen ja muiden
maksutositteiden hyvaksyjat hallintosaann6ssa maaritellyn oikeuden
lisaksi seuraavasti:

1) Koko kunnan osalta: muiden maksutositteiden, kuten sisaisten
automaattikirjausten, vyorytysten, oikaisujen, siirtokirjausten,
kayttbomaisuuden tasekirjausten, poistojen ja tulokirjausten
hyvaksyntaoikeus on kirjanpitajalla ja kunnanjohtajalla

2) Kunnanhallituksen alaisen toiminnan osalta laskujen hyvaksyjat
seuraavasti:



Paatos

Tiedoksi:

Muutoksenhaku:

KAYTTOTALOUS

yleishallinto: hallinto- ja sivistysjohtaja
elinkeinopalvelut: kunnanjohtaja
palo- ja pelastustoimi: kunnanjohtaja
terveyspalvelut: kunnanjohtaja

Kunnanjohtajan osto-, matka ja muut kululaskut hyvaksyy
kunnanhallituksen puheenjohtaja.

INVESTOINNIT: kunnanjohtaja

RAHOITUS: kunnanjohtaja

Paatosesitys hyvaksyttiin.

Kunnanhallituksen puheenjohtaja
Tekninen johtaja

Hallinto- ja sivistysjohtaja
Kunnanjohtaja

Kirjapitaja

Paatoksesta voi tehda kuntalain 134 §:n mukaisen
oikaisuvaatimuksen kunnanhallitukselle.



