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Kunnanhallitus § 162 11.08.2020

LASKUJEN/TOSITTEIDEN HYVÄKSYJÄT JA MAKSUMÄÄRÄYSTEN ANTAJAT
VUODELLE 2020

Khall 21.01.2020 § 8

Pelkosenniemen kunnan hallintosäännön 30 §:n mukaan
kunnanjohtaja on oikeutettu kunnan maksettaviksi kuuluvien laskujen
hyväksymiseen ja maksumääräyksen antamiseen koko
kuntaorganisaation osalta.

Kunnanhallitus päättää vuodeksi kerrallaan maksumääräysoikeudet,
jossa päätetään laskujen hyväksyjistä ja maksumääräysten antajista
muiden viranhaltijoiden ja luottamushenkilöiden kohdalla.

Lisätiedot: Hallintojohtaja Riitta Savukoski, p. 0400 222 191

Kunnanjohtajan esitys: Kunnanhallitus päättää, että:
1) maksumääräysoikeus on hallintosäännössä määrätyn
kunnanjohtajan lisäksi hallintojohtajalla, kunnanhallituksen
puheenjohtajalla, teknisen johtajalla ja kirjanpitäjällä.
Hallintojohtajalla ja teknisen johtajalla on oikeus hyväksyä laskuja
koko kuntaorganisaation osalta kunnanjohtajaa sijaistaessaan
(hallintosääntö § 16 ja § 30).
2) sosiaalijohtajan ja kunnanjohtajan myöntäessä sosiaalitoimen
tukea ja välittäessä asiakkaiden varoja riittää pelkkä
hyväksymismerkintä. Muutoin oikeudet määrätään
viranhaltijapäätöksin.

Käsittely: -

Päätös: Kunnanhallitus päätti, että:
1) maksumääräysoikeus on hallintosäännössä määrätyn
kunnanjohtajan lisäksi hallintojohtajalla, kunnanhallituksen
puheenjohtajalla, teknisen johtajalla ja kirjanpitäjällä.
Hallintojohtajalla ja teknisen johtajalla on oikeus hyväksyä laskuja
koko kuntaorganisaation osalta kunnanjohtajaa sijaistaessaan
(hallintosääntö § 16 ja § 30),
2) sosiaalijohtajan ja kunnanjohtajan myöntäessä sosiaalitoimen
tukea ja välittäessä asiakkaiden varoja riittää pelkkä
hyväksymismerkintä. Muutoin oikeudet määrätään
viranhaltijapäätöksin.

Ote: Hallintojohtaja
Kunnanhallituksen puheenjohtaja
Tekninen johtaja



Kirjanpitäjä
Sosiaalijohtaja
Kunnanjohtaja
Monetra

Khall 11.08.2020 § 162    
---

 Kh 11.8.2020

 Kunnanhallitus ja lautakunnat nimeävät vuosittain henkilöt, joilla on
oikeus hyväksyä määräysvallassaan olevan toiminnan ostolaskut ja
muut kirjanpidon maksutositteet. Ostolaskut pohjautuvat
hankintoihin, joiden hankintavaltuudet ja muut toimintaohjeet on
määritelty kunnan hankintaohjeessa.

 Valtuusto on 28.1.2020 § 5 päättänyt lakkauttaa hyvinvointi- ja
sivistysjohtajan viran 1.8.2020 alkaen ja siirtää tämän tehtävät
hallintojohtajalle, jonka virkanimike muuttuu hallinto- ja
sivistysjohtajaksi. Kunnanhallituksen 21.1.2020 § 8 vahvistamat
ostolaskujen ja muiden maksutositteiden tarkastajat ja hyväksyjät on
näin ollen tarpeen päivittää. Samalla on myös perusteltua tarkistaa
toimintatapa ostolaskujen käsittelyssä.

 Ostolaskujen käsittelyssä noudatetaan seuraavaa toimintatapaa:
Ostolasku tarkastetaan ennen hyväksymistä toisen henkilön
toimesta. Tarkastajana toimii henkilö, joka varmistaa, että lasku on
aiheellinen ja oikea, ja että tavara, työsuoritus tai muu palvelu on
vastaanotettu kunnassa. Laskun hyväksyjä varmistuu siitä, että
tositteessa on asiaankuuluva tiliöintimerkintä ja varmistaa, että
laskun maksamiseen on käytettävissä määräraha. Laskun hyväksyjä
ja tarkastaja eivät saa myöskään olla sama henkilö, mikä pyritään
varmistamaan sähköisen laskujen kierrätysohjelman avulla.
Ostolaskun hyväksyjänä ei myöskään saa toimia esteellinen henkilö.

 Muiden maksutositteiden, kuten sisäisten automaattikirjausten,
vyörytysten, oikaisujen, siirtokirjausten, käyttöomaisuuden
tasekirjausten, poistojen ja tulokirjausten kohdalla noudatetaan
hyvää kirjanpitotapaa.

Lisätiedot/valmistelija: Kunnanjohtaja Päivi Vauhkonen, p. 040 157 7045

Kunnanjohtajan esitys:  Kunnanhallitus päättää  tarkentaa edellä olevaa päätöstään
(21.01.2020 § 8) kunnanhallituksen alaisen toiminnan osalta ja
nimeää hallintopalvelujeiden toimialan ostolaskujen ja muiden
maksutositteiden hyväksyjät vuodelle 2020 seuraavasti:

 KÄYTTÖTALOUS
 yleishallinto: hallinto- ja sivistysjohtaja
 elinkeinopalvelut: kunnanjohtaja



 palo- ja pelastustoimi: kunnanjohtaja
 terveyspalvelut: kunnanjohtaja

 Kunnanjohtajan osto-, matka ja muut kululaskut hyväksyy
kunnanhallituksen puheenjohtaja.

 INVESTOINNIT: kunnanjohtaja

 RAHOITUS: kunnanjohtaja

Käsittely: -

Päätös: Kunnanhallitus hyväksyi kunnanjohtajan esityksen ja päätti tarkentaa
edellä olevaa päätöstään (21.01.2020 § 8) kunnanhallituksen alaisen
toiminnan osalta ja nimetä hallintopalvelujen toimialan ostolaskujen
ja muiden maksutositteiden hyväksyjät vuodelle 2020 seuraavasti:

 KÄYTTÖTALOUS
 yleishallinto: hallinto- ja sivistysjohtaja
 elinkeinopalvelut: kunnanjohtaja
 palo- ja pelastustoimi: kunnanjohtaja
 terveyspalvelut: kunnanjohtaja

 Kunnanjohtajan osto-, matka ja muut kululaskut hyväksyy
kunnanhallituksen puheenjohtaja.

 INVESTOINNIT: kunnanjohtaja

 RAHOITUS: kunnanjohtaja

Tiedoksi: Hallinto- ja sivistysjohtaja
 Kunnanjohtaja
 Talouspalvelut

Muutoksenhaku: Päätöksestä voi tehdä kuntalain 134 §:n mukaisen
oikaisuvaatimuksen kunnanhallitukselle.


